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PENYEGELAN BANGUNAN TANPA 1ZIN
NAMA SOP MENDIRIKAN BANGUNAN

DASAR HUKUM:

KUALIFIKAS] PELAKSANA:

Polisi Pamong Praja

2. Peratuan Daerah Kota Surabaya Nomor 16 tahun 2005
tentang Satuan Polisi Pamong Praja.

3. Peraturan Dasrah Kota Surabaya Nomor 7 tahun 2008
tentang Bangunan sebagaimana diubah dengan
Peraturan darerah Kota Surabaya Nomor 8 tahun 2013

5 Peraturan Walikota Surabaya Nemor 2 tahun 2008
tentang Penjabaran Tugas Pokok dan Fungsi Satuan
Polisi Pamong Praja

8 Peraturan Walikota Surabaya Nomor 37 Tahun 2012
ieniang Tata Cara Pengenaan Sanksi Administratif
Pelanggaran Peraturan Dagrah Kota Surabaya Nomor
7 Tahun 2008 fentang Bangunan

KETERKAITAN: 5

1. Undang - Undang Nomor 8 Tahun 2010 tentang Satuan| 1. Maksud sebagai pedoman operasicnal dan prosedur Penyegelan Bangunan

tanpa dilengkapi |zin Mendirikan Bangunan oleh Satuan Polisi Pamong Praja
Kota Surabaya;

2. Tujuan sebagai acuan penegakan Peraturan Daerah dalam pelanggaran Izin
Mendirikan Bangunan

PERALATAN/PERLENGKAPAN:

SOP Pembukaan Segel

PEMERINTAH KOTA SURABAYA

Kelengkapan Operasional Satuan Polisi Pamong Praja Kota Surabaya
1. Surat Perintah

2. Buku Kegiatan/kerja;

3. Pemetaan wilayah;

4. Alat tfransponasi:

5. Sticker Segel besar dan kecil;
6. Kotak Perlengkapan

7 Kawat berdun;

8 Pol PP Line;

9 Kotai.t Periengkapan (Teol Box)

10 Alat Komunikasi
PENCATATAN DAN PENDATAAN:

Berita Acara Penysgelan oleh Satuan Polisi Pamong Praja




Kegiatan : Penyegelan Bangunan tanpa Izin Mendirikan Bangunan

Pelaksana Mutu Baku
No Kegiatan Keterangan
Kepala Satuan Folisi Panong Prajs | “*PHIIRAN 40 | Kelengkapan | Waki Output
1 [Kepala Satuan Po%isi Pamong Praja menenma 2 Han Disposisi pimpinan
surat bantuan peneriban bangunan dari Dinas ( Mulal )—I
PU Cipta Karya dan Tata Ruang b .;l:l
.................................... . ]
2 |Melakukan pengecekan / survey lokasi di 3 Han Berita Acara
lapangan. pamolretan pada persil yang Pemariksaan
dimohonkan Bantuan Penertiban oleh Dinas PU Ditempat
Cpta Karya dan Tata Ruang = ] e
3 |Melakukan Panggilan Dinas kepada pemilix FC data-data Pemernksaan dan
bangunan ;] Pengumpulan data
dafa
2 Hari
4 |Menuangkan hasil pemerksaan dan Berita Acara
pengumpulan cata pada Berita Acara Panggilan Panggdan
|
5 |Melakukan Rapat Koordinas! dengan SKFD h 7 Hani Resume Rapat : Instansi Terkait -
terkait uniuk membahas penyegelan kepada [: Metakukan Dinas PU Cipta Karya dan Tata
bangunan yang tidak memiliki 1zin Mendwikan Penyegelan Ruang
Bangunan Bangunan Badan Lingkungan Hidup
Baglan Hukum
e Lurah
6 |Manginrmkan surat pemberitahuan kepada Surat
pemilik bangunan S 2 Han Pemberitahuan
7 |Melaksanakan penyegelan dengan memasang [ 7 Han Baerita Acara Mengundang -
rantai, gembok dan stiker palanggaran, bila Pembongkaran Dinas PU Cipta Karya dan Tata
diperlukan memasang Pol PP Line pada | | Ruang
bangunan dan atau melakukan pembongkaran Badan Lingkungan Hidup
bangunan Bagian Hukum
Lurah
Camat
i &
8 [Mermbuat laporan hasil kegiatan penyegelan l 2 Hari Laporan
bangunan tanpa dilengkapi lzin Mendirikan Penyegetan
Bangunan P ]
Jumilah Waktu Penyelesalan 25 Hari




